SISTEMA DE RESERVAS DE AULAS Y MEDIOS — IES CALDERON DE LA BARCA, GIJON

Este sistema de reservas lleva funcionando en nuestro instituto desde el curso 2015-2016, habiendo
sustituido en ese momento a las hojas pinchadas en la sala de profesorado y a las reservas previas realizadas

en el cuaderno de conserjeria.

1. Las reservas se realizaran en el sitio web “https://reservas.iescalderon.com”, normalmente con
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poner Unicamente reservas.iescalderon.com en la barra de direcciones del navegador, se

accederd a una pagina cuyo aspecto es (podemos aumentar el tamafo del texto manteniendo
pulsada la tecla “CTRL” y pulsando sucesivamente la tecla “+”
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IECEEE Ayuda B
Sistema de reserva de espacios S22 L) w nirar

lunes, 3 de febrero de 2025

< Hoy 2 AULAS INFORMATICA v m Semana Mes.
5ab Dom Periodo 110 (20) 403 (20) 410 (30) 418 (10) B003 (30} Perlodo
1% hora * * & E2F-TyD-lgnacio E3D.TyDJA Cachén 4"E-LCL-Angel M. 1* hora
# hora B1E BIOGEOCA SUSANA AL Tl - Nosmi * ‘& B2ABCDE-PINII-Macr 2% hora
3"hora 3'E - TyD - Noemi B2AB-Geo-José M. ‘& EACD-DIG-Nieves L] ‘& E4AB-DIG-JA Cachén 3" hora
4% hora Ll L4 3 C - TYD- Noemi . L 4% hora
&*hora ©» B2DE-TDAN-JA Cachén 3 eso ¢ valores ‘© EADEF DIG Nieves BIAC luis DT Lucia Marin 5% hora
£ hara © BIAC-PINI-VI GARC © B1-RES-Rafael 4° D.EF BIOGED LWIS L] ‘© BIDE-PINI-MACR 6 hora
Dan
Admin Profesorado

Por defecto, nos aparece una vista de la ocupacion de las aulas de informatica para el dia actual (o
del lunes si fuese fin de semana) vy las reservas ya efectuadas en las mismas en cada periodo.
Podemos movernos al dia deseado para reservar pinchando sobre él en el calendario de la izquierda
o moviéndonos con las flechas a la izquierda y derecha de donde pone Hoy. Para reservar,
simplemente habrd que pinchar en el simbolo + de una hora libre e identificarnos con nuestro
usuario y contrasefia en la pagina que nos aparece, que son por departamento y son conocidos por
los miembros de éste:
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Contrasefia perdida?

3. Al identificarnos nos saldra una pantalla donde solo es necesario poner lo que se indica en el

siguiente pantallazo y darle a guardar:



ES [ :
IES Calderdn de la Barca - GIJON

Il
%{M Emn - Sistema de reservas de espacios 10/212025

Barcal

Rellenar RESERVA con Curso-Materia-Prof, ejemplo: E4AB-Tecno-JA Cachoén

1- Ponemos
curso-materia-profe

RESERVA: | E3D-TyD-JA Cachdn

Descripcion (opcional):

Comienzo: |  10/2/2025 | [3®hora v|

Final: | 10/2/2025 | [3hora (1 periodo) w|

Area: [AULAS INFORMATICA v |

Salas: [110 (20) - Solo hace falta los
dos puntos indicados,
lo demas no hace falta

B003 (30) ~ tocarlo
Estado de confirmacion: () Provisional @ Confirmada

Tipo de repeticion: @ Ninguna
() Diaria
() Semanal
) Mensual
) Anual

Atras Vv v

4. Al darle a guardar en la anterior pantalla ya deberiamos ver que nuestra reserva estd hecha. Hay
otras opciones de visualizacidon a la diaria de todas las aulas, por ejemplo pinchando en la parte
superior de la columna, en el numero de aula correspondiente, nos saldrd la vista semanal para ese
aula que también podria resultar interesante.

5. Si en vez de un aula de informatica queremos reservar otro espacio, como el salén de actos o la
biblioteca, habrd que pinchar en la zona central en la pestafia correspondiente y elegir la opcidn
deseada:
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6. No hay que olvidarse de pinchar en “salir” una vez se ha completado la reserva o reservas deseadas.



